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План работы библиотеки 
на 2021/22 учебный год

II. Основные задачи библиотеки:

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно­
библиографического и информационного обслуживания обучающихся и педагогического 
коллектива.

2. Формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения, повышение 
престижа чтения.

3. Совершенствование библиотечных технологий.
4. Комплектование библиотечного фонда в соответствии с выделенным финансированием.
5. Участие библиотеки в выполнении школьного плана работы по следующим направлениям: а) 

создание оптимальных условий для реализации содержания, форм и методов обучения 
обучающихся; б) создание условий для повышения обучающимися и педагогическим 
коллективом информационной культуры.

6. Воспитание разносторонней, духовно развитой личности, обогащенной знаниями о русской 
культуре и ее традициях, на основе русской классической литературы и использования 
достижений современных информационных технологий.

III. Основные направления работы библиотеки:

1. Организационная работа.
2. Учет библиотечного фонда.
3. Работа с учебным фондом.
4. Работа с фондом художественной литературы.
5. Работа с фондом периодики.
6. Справочно-библиографическая работа.
7. Работа с читателями.
8. Массовая работа.

IV. Работа библиотеки по направлениям:

Направление работы Срок
исполнения

1. Организационная работа
1.1. Проведение перерегистрации читателей. сентябрь
1.2. Проведение бесед с обучающимися и их родителями об 
ответственности за сохранность школьных учебников и книг. сентябрь
1.3. Проведение разъяснительной работы с обучающимися, не 
сдавшими книги с прошлого учебного года. сентябрь
1.4. Обеспечение сохранности книжного и учебного фонда. Совместно 
с администрацией школы требовать от обучающихся и преподавателей, постоянно
выбывающих из школы, сдачи всех книг и учебников. 
1.5. Проведение санитарных дней. ежемесячно



2. У чет библиотечного фонда
2.1. Оформление всех необходимых документов по учету фонда 
библиотеки:
-счетов, накладных, договоров пожертвования, актов списания и замены; по мере
-книг суммарного учета; поступления
-инвентарных книг; книг и учеб­
-картотеки учебников;
-журнала выдачи и возврата учебников;

ников

-читательских формуляров.
2.2. Ведение учета утерянных книг и учебников. постоянно
2.3. Ведение компьютерного учета библиотечного фонда. постоянно

3. Работа с учебны м  фондом
3.1. Проведение проверки наличия и состояния учебников. июнь
3.2. Подведение итогов движения библиотечного фонда по состоянию 
на 30.06.2021 г. для заполнения формы по сдаче школы.

июнь

3.3. Списание ветхих и устаревших по содержанию учебников. сентябрь
3.4. Прием и обработка поступивших учебников: оформление учетных по мере
документов, штемпелевание, расстановка на полки.
3.5. Прием и выдача учебников обучающимся (по графикам) через

поступления

классных руководителей. май, август
3.6. Подготовка ведомостей для выдачи учебников обучающимся. август
3.7. Подготовка журнала выдачи и возврата учебников август
3.8. Проведение работы по сохранности учебников (рейды по проверке 1 раз в
состояния учебников). полугодие
3.9. Проведение мелкого ремонта учебников с привлечением В течении
обучающихся. года
3.10. Оформление выставок в помощь учебному процессу. в теч. года

3.12. Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс- по мере
листами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и 
учебных пособий, рекомендованных Министерством образования).

поступления

3.13. Обсуждение на МО заказа на учебники, подготовка перечня 
учебников, планируемых к использованию в 2021/2022 учебном году,

октябрь

утверждение его на педсовете.
3.14. Диагностика уровня обеспеченности обучающихся учебной 
литературой на 2021/22 учебный год.

ноябрь

3.15. Проведение инвентаризационной сверки с бухгалтерией по 
состоянию на 01.10.2021 г.

ноябрь

3.16. Проведение расчета потребности в учебниках на 2021/22 учебный 
год с учетом существующих программ и перехода на ФГОС средней

декабрь

школы.
3.17. Оформление заказа на комплектование фонда учебников на 2022 по мере
год с учетом потребности и финансирования. финанс-я
3.19. Уточнение заявки на приобретение учебников, учебных пособий, 
рабочих тетрадей в 2022 году. февраль
3.20. Составление заявки на приобретение учебников, учебных пособий, 
рабочих тетрадей на 2022,2023, 2024 годы. март-апрель
3.22. Корректировка компьютерного учета в связи с новым 
поступлением и списанием ветхих и устаревших учебников по мере
3.23. Оформление выдачи учебников поступления
3.24. Временное пополнение фонда учебников через аренду у школ и списания
района. Оформление гарантийных писем. учебников

сентябрь
по



4. Работа с фондом худож ественной литературы
4.1. Проведение проверки наличия и состояния книг.

необходимое
ти

в течение
4.2. Списание ветхих и устаревших по содержанию книг. учебного
4.3. Расстановка книг в соответствии с классификацией книжного года
фонда.
4.4. Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс- по мере
листами, тематическими планами издательств). поступления
4.5. Прием и обработка поступивших книг: оформление учетных 
документов, штемпелевание, наклейка кармашков, оформление книжных по мере
формуляров и каталожных карточек, расстановка на полки. поступления
4.6. Подведение итогов движения фонда художественной литературы по 
состоянию на 01.09.2021г., составление ОШ. сентябрь
4.8. Прием и выдача изданий обучающимся.
4.9. Ведение работы по сохранности фонда, систематическое по мере пост.
наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных финансир-я
изданий, выдача напоминаний обучающимся о задолженности. постоянно
4.10. Проведение мелкого ремонта художественных изданий с постоянно
привлечением обучающихся.
4.11. Оформление выставок книг.

7. С правочно-библиограф ическая работа

7.1. Организация постоянно действующей выставки «Справочная 
литература» для работы в читальном зале.
7.4. Своевременное информирование учителей и обучающихся о новой

постоянно 

в теч. года
литературе, поступившей в библиотеку. 

8. Работа с читателями
8.1. Обслуживание читателей на абонементе, в читальном зале и постоянно
компьютерных местах согласно расписанию работы библиотеки.
8.2. Оформление напоминаний обучающимся о задержке возврата книг. постоянно
8.3. Привлечение новых читателей в библиотеку. постоянно
8.4. Проведение индивидуальной и массовой работы по популяризации постоянно
книги путем организации обзоров, бесед, книжных выставок, выпуска 
информационных листков и др.
8.5. Работа с активом библиотеки. постоянно
8.6. Проведение рекомендательных бесед при выдаче книг, бесед о 
прочитанном. постоянно
8.7. Беседы с вновь записавшимися читателями о правилах пользования постоянно
библиотекой и книгами.
8.8. Составление рекомендательных списков литературы и в течение
периодических изданий в соответствии с возрастными категориями учебного
читателей библиотеки. года

9. М ассовая работа
9.1. Оформление книжных выставок к знаменательным и памятным В теч. года
датам.
9.2. Оформление книжных выставок в помощь учебному процессу. постоянно



9.3. Оформление выставок книг-юбиляров постоянно
9.4. Выпуск листовок к знаменательным и памятным датам. постоянно
9.5. Проведение традиционной экскурсии для первоклассников 
«Здравствуй, здравствуй, книжный дом!»; 1 сентября
9.6. Проведение месячника школьных библиотек; октябрь
9.8. Проведение библиотечных уроков. 1 раз в месяц
9.9 Проведение «Недели детской книги» март
9.10. Библиотечно-библиографическая помощь зам. директора по по мере
воспитательной работе по подготовке общешкольных праздников и необходимое
мероприятий. ти
9.11. Библиотечно-библиографическая помощь председателям МО и по мере
преподавателям по подготовке предметных декад. необходим.

10.ПРОФ ЕССИОНАЛЫ Ю Е РАЗВИТИЕ По плану
10.1 Прохождение курсов по повышению квалификации. (2023г)
10.2 Участие в онлайн-конференциях, вебинарах и других мероприятиях 
с целью повышения профессионального мастерства. Библиотекарь

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
№
п/
п

Н аим енование и форма мероприятия С рок
вы полнения

О тветственны й  
за вы полнение

Сентябрь
1. В ы ставки к  знам енательны м  и пам ятны м  датам:

У « П ри глаш аем  в  С т р а н у  зн а н и й !»  (ко Д ню
знаний).

01.09.2021 Бибиотекарь.

■С «Героические лю ди - героический  
Л енинград» (8  сент ября - Д ен ь памяти  
ж ерт в блокады  Л енинграда).

08.09.2021 . Бибиотекарь

2. П ам ятны е листки:
■С 3 сентября - Д ень солидарности в борьбе с 

терроризмом.
S  8 сентября -  М еж дународны й день  

грамотности
■С 8 сентября -  Д ень воинской славы  России. 

День Б ородинского сраж ения русских войск 
под командованием М. И. Кутузова с 
французской армией в 1812 г.

У 21 сентября -  М еж дународны й день мира.

С  21 сентября -  Д ень воинской славы  России.
День победы русских полков во главе с 
великим князем Дмитрием Донским над 
монголо -  татарскими войсками в 
К уликовской битве в 1380 г

03.09.2021

08.09.2021 "

08.09.2021

21.09.2021

21.09.2021 

22.09.2021

Бибиотекарь

3. «Подружись с книгой» - библиотечный урок в



1 классе 28.09.21г.
Бибиотекарь

4. * Беседы «О береж ном  отнош ении к 
ш кольны м учебникам ».

сентябрь-
май

16.09.2021
Библиотекарь

5. Рейды по проверке сохранности школьных 
учебников: «К акой ты  ученик -  расскаж ет твой  
учебник».

1 раз в 
полугодие

Библиотекарь

Октябрь
1. Вы ставки к знам енательны м  и пам ятны м  датам:

S  «Л ю бим ы е книги наш их учителей»
(5 окт ября - М еж дун ародн ы й  день учит еля)

04.10.2021 Библиотекарь

2. «Л итературны е портреты ». Е ж ем есячны е  
вы ставки к ю билейны м  датам  писателей:
125 лет со дня рождения русского писателя 
Е.Л.Шварца

21.10.21 Библиоткарь

3. П амятны е листки:

4. М есячник ш кольны х библиотек:
«Б иблиотека -  чудесная страна!»

> Поздравление самого читаю щ его класса и 
лучш его читателя библиотеки.

01.10.2021
Библиотекарь.

> Книжная выставка - рекомендация «Х ватит  
скучать -  давай  читать!» 5-8 кл.

15.10.2021 Библиотекарь

> «Б иблиотека-планета чудес»- библиотечный 
урок для первоклассников.

29.10.2021 Библиотекарь

Ноябрь
1. Вы ставки к знам енательны м  и памятны м датам:

^  «Русь великая, Русь загадочная» (4 ноября -  
Д ен ь народн ого  единст ва).

02.11.2021 Библиотекарь

S  «Все на Земле от м атеринских рук»(29  ноября  
-Д е н ь  мат ери).

29.11.2021 библиотекарь

2. «Л итературны е портреты ». Еж емесячны е  
вы ставки к ю билейны м  датам  писателей:

S  120 лет со дня рождения русского писателя, 
художника иллюстратора Чарушина Е.И.

S  310 лет со дня рождения русского ученого М.. 
В. Ломоносова.

11.11.2021

19.11.21

Библиотекарь

Библиотекарь

3. П амятны е листки:
.18 ноября - Д ень рож дения Д еда М ороза

Классный час «М.В.Ломоносов — патриот 
и гражданин, поэт и учёный» - 7класс 

V

18.11.2021
10.10.2021

Библиотекарь
Библиотекарь

4. Б иблиотечны е уроки:
■ Структура книги. 2 класс.
■ «Источник знаний про родной край» 3 класс
■ «От книжки к книжке. История возникновения 

книжки» 5 класс

18.11.2021
22.11.2021
30.11.2021

Библиотекарь

5. Ц иклы  книж ны х вы ставок:
«Ю билей лю бим ы х книг. П роизведения-ю биляры



2021 года»:

■ 95 лет -  «Федорино горе», «Путаница», 
«Телефон», К.И. Чуковский (1926)

■ 95 лет -  «Багаж» («Дама сдавала в багаж...»), 
С.Я.  Маршак (1926)

■ 95 лет -  «Винни Пух», Милн А. А. (1926)

■ 85 лет -  «Золотой ключик, или Приключения 
Буратино», А.Н. Толстой (1936)

■ 85 лет -  «Игрушки», А.Л. Барто (1936)

■ 85 лет -  «Белеет парус одинокий», В.П. Катаев 
(1936)

■ 85 лет -  «А что у вас», «Дядя Степа», «Фома», 
С.В. Михалков (1936)

В течении 
года

Библиотекарь.

6. Беседы , гром кие чтения:
■ Громкие чтения «М ам очке лю бимой я стихи

прочту» (29 ноября  - Д ен ь  м ат ери) 1-4 кл.
17.11.2021
24.11.2021

Библиотекарь

Декабрь
1 . Вы ставки к знам енательны м  и пам ятны м  датам:

К- «Вехи пам яти и славы » (3 декабря  -  Д ен ь  
Н еи звест ного  солдат а.)

03.12.2021 Библиотекарь

S  «Н овы й год встречай! Б ери  и читай!» 23.12.2021 Библиотекарь
2. «Л итературны е портреты ». Еж ем есячны е  

вы ставки к ю билейны м  датам  писателей:
К 200 лет со дня рождения русского поэта 

Некрасова Н.А.
10.12.2021 Библиотекарь.

3. П амятны е листки:
S  3 декабря - Д ень Н еизвестного солдата. 

К 9 декабря - Д ень Героев О течества.

03.12.2021

09.12.2021 ..

Библиотекарь

Январь
1 . Вы ставки к знам енательны м  и пам ятны м  датам:

S  «У дивительны й мир природы » (11 января -  
Д ен ь заповедников и национальных парков).

11.01.2022 Библиотекарь

S  «Ты вы стоял м ой, Л енинград» (27  января  - 
Д ен ь снятия блокады  Л енинграда).

17.01.2022 Библиотекарь

2. «Л итературны е портреты ». Е ж ем есячны е  
вы ставки к ю билейны м  датам  писателей:

S  140 лет со дня рождения английского писателя 
Милна А. А.

S  190 лет со дня рождения Ивана Ивановича 
Шишкина (1832-1898), русского художника 

^  190 лет со дня рождения английского писателя 
Кэрролла Льюлиса

18.01.2022

25.01.2022

27.01.22

Библиотекарь.

Библиотекарь

Библиотекарь



S  125 лет со дня рождения русского писателя 
В.Катаева

29.01.22

3. Ц иклы  книж ны х вы ставок:
«Ю билей лю бим ы х книг. П роизведения-ю биляры  
2022года»:

• 210 лет. Детские семейные сказки братьев 
Грим

• 190 лет Вечера на хуторе близ Диканьки

Библиотекарь

Февраль
1. Вы ставки к знам енательны м  и пам ятны м  датам:

^ «И мею  честь служ ить тебе, Россия» (23
ф евраля - Д ен ь защ ит ника От ечест ва).

22.02.2022 Библиотекарь.

2. «Л итературны е портреты ». Е ж ем есячны е  
вы ставки к ю билейны м  датам  писателей:

^  160 лет со дня рождения русского писателя, 
публициста Николая Георгиевича Гарина- 
Михайловского (1852-1906)

20.02.2022 Библиотекарь

3. П ам ятны е листки:
^  8 февраля - Д ень российской науки.

- Д ень юного героя-антифаш иста.
08.02.2022 Библиотекарь

^  Юфевраля - Д ень памяти А.С. П уш кина
(1799-1837).

10.02.2022 Библиотекарь.

S  21 февраля - М еж дународны й день родного  
язы ка 19.02.2022

Библиотекарь

Март
1 . Вы ставки к знам енательны м  и памятны м датам:

^  « М ама, я тебя лю блю !» (к Международному 
женскому дню 8 Марта)

S  140 лет со дня рождения Корнея Ивановича 
Чуковского, детского писателя (1882-1969)

03.03.2022

31.03.2022

Библиотекарь

2. Н еделя детской и ю нош еской книги:
S  Книжная выставка-путешествие «С казочники  

всех времен и народов» 1-4кл.
S  Библиокешинг (игра-поиск) «П риклю чения  

на острове Ч тения» 3-4 кл.
S  Литературная викторина «Л ю бим ы е книги, 

лю бим ы е герои» 5 кл.

15.03.2021

15.03.2021 

17.03.2021-

Библиотекарь

Апрель
1 . Вы ставки к знам енательны м  и пам ятны м  датам:

S  «Завораж иваю щ ий косм ос» (12 апреля - Д ен ь  
космонавтики).

12.04.2021 Библиотекарь.

2. «Л итературны е портреты ». Е ж ем есячны е  
вы ставки к  ю билейны м  датам  писателей:

■S 570 лет со дня рождения Леонардо да Винчи, 
великого художника и ученого (1452-1519)
' 0 120 лет со дня рождения русской 
писательницы Валентины Александровны 
Осеевой (1902-1969)

15.04.2022

28.04.2022

Библиотекарь

Библиотекарь

3. П ам ятны е листки:
S  1 апреля — Международный день птиц. 01.04.2022 Библиотекарь
S  2 апреля — Международный день детской 

книги.
02.04.2022 Библиотекарь

S  7 апреля — Всемирный день здоровья. 07.04.2022 Библиотекарь
^  15 апреля — Международный день культуры 15.04.2022 Библиотекарь



S  22 апреля — Всемирный день Земли. 22.04.2022 Библиотекарь
4. Ц иклы  книж ны х вы ставок:

«Ю билей лю бим ы х книг. П роизведения-ю биляры  
2022года»:

- 190 лет -  «Сказка о царе Салтане, о сыне его 
славном и могучем богатыре князе Гвидоне 
Салтановиче и о прекрасной царевне Лебеди» 
(1832, дата первой публикации) А. С. Пушкина

■ 190 лет -  «Дубровский» (1832-1833) А. С. 
Пушкин

■ 185 лет -  стихотворение «Смерть поэта» М.Ю. 
Лермонтова (28 января 1837 года)

■ 185 лет -  стихотворение «Бородино» М. Ю. 
Лермонтова(1837)

■ 185 лет -  «Оливер Твист» Чарльза Диккенса 
(1837)

■ 185 лет -  «Священная история для детей» А. О. 
Ишимовой (1837)

■ 180 лет -  Первый том «Мёртвых душ» Н. В. 
Гоголя (1842)
•

В течении 
года

. Библиотекарь

5. Викторины , конкурсы :
Викторина «Ж или-бы ли ры бы , птицы , звери» (к
В сем ирном у дню  Земли). 2-Зкл

22.04.2022 . Библиотекарь

М а й
1. Вы ставки к знам енательны м  и памятны м датам:

^  «П амять сильнее врем ени» (ко Д ню
П о беды ).

04.05.2022 Библиотекарь

S  «К руж ева славянской речи» (ко Дню
славянской письменности и культуры).

24.05.2022 Библиотекарь

2. «Л итературны е портреты ». Е ж ем есячны е  
вы ставки к ю билейны м  датам  писателей:

^  130 лет со дня рождения писателя 
Константина Георгиевича Паустовского 
(1892-1968)

31.05.2022 ..
Библиотекарь.

3. П ам ятны е листки:
■S 1 мая — День Весны и Труда. 30.04.2022 . Библиотекарь
■/ Общероссийский день библиотек. 27.05.2022 Библиотекарь

4. Гром кие чтения:
*1* Гром кие чтения литературных произведений 

о пионерах-героях: «Ш ли на бой ребята, 
ровесники твои!» 1-5 кл.

05.05.2022
12.05.2022

Библиотекарь.

Библиотекарь: Викторова О.И.


